
 

Mulighetenes Oppland 

Rutine for å lage favoritter 
 

Formål 
Lagre ulike søk som grupper. Grupper kan lages på sak, dokument eller kontakt. Søket lagres som 
favoritt. Her kan det velges mellom mine, avdelingens eller globale. 

 Dersom det lagres som mine, er det bare du som har tilgang. 

 Dersom det lagres som avdelingens, vil hele skolen, enheten, avdelingen ha tilgang. 

 Dersom det lagres som globale, har alle saksbehandlere i OFK tilgang. 
 
Eksemplet nedenfor er å lagre gruppe på kontakt 

 Velg søk kontakt 

 Legg inn hva du ønsker å søke fram 

 Trykk søk  
 

 
 

 Klikk til venstre for navnet på de som skal være i favoritten, velg handlinger og lagre 
søkekriteriet 

 Gi favoritten et navn og OK 



Mulighetenes Oppland 

 

 
 
Nå kan du hente opp igjen den favoritten du har laget. 
 


