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Rutine for a lage favoritter

Formal

Lagre ulike sgk som grupper. Grupper kan lages pa sak, dokument eller kontakt. Sgket lagres som
favoritt. Her kan det velges mellom mine, avdelingens eller globale.

e Dersom det lagres som mine, er det bare du som har tilgang.

e Dersom det lagres som avdelingens, vil hele skolen, enheten, avdelingen ha tilgang.

e Dersom det lagres som globale, har alle saksbehandlere i OFK tilgang.

Eksemplet nedenfor er 3 lagre gruppe pa kontakt
e Velg sgk kontakt
e legginn hva du gnsker a sgke fram
o Trykk sgk

Hjem MNy.. = Sek.. - Funksjoner - Rapporter - Mitt bibliotek Historisk ar

Sek kontakt

BQ Sgk kontakt

Hurtigsak Ut'u'idet SEkK Favoritter Historikk

A Skjul felter  [] skjul felter automatisk ved sgk

Kontakttype

M |

(@ Alle dis

Ja xv|

Sgkenavn

Aktiv kontakt

Ansatt 1 virksomhet

Postnr./sted

Adresse

Kategori

|
|
|
|
Kommunikasjon |
|
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|
|

Legg til sekefelt

- |

Nullstill sgkekritera  Handlinger~  Lag etiketter>  #  «f

W Sgkenawvn Virksomhet

o  Klikk til venstre for navnet pa de som skal vaere i favoritten, velg handlinger og lagre
sgkekriteriet

e Gifavoritten et navn og OK

Mulighetenes Oppland



Sek kontakt

Co-‘q Sek kontakt

Utvidet sak Favoritter Historikk

|Alle disse arde... v | | arkivet p
Viser9 av 9

Nullstill sgkekritera | Handlinger= | Lag etiketter»  # o

v Sgkenavn Tell Virksomhet

360integration Integrasjon Lagre sgkekriterier Arkivet

v Anne Sveen Milling Lagre rader Arkivet
¥4 W Anne Szetherstuen Kopi Arkivet
Arkivet :
(= Skriv ut
M Grethe Marion Stenberg Arkivet
Eksportér til regneark
Magda Merete Tagestad Arlavet
M Randi Botnan Slien Arkivet
M Tormod S Palmesen Arkivet
Viviann Barresen Arkivet

Lagre s@kekriterier

Favorittgruppe * Avdeling X v |

Mawn * | Ledergruppe] X |
- )

Beskrivelse

Vis 1 webdel A

oK Avbryt

Na kan du hente opp igjen den favoritten du har laget.

Mulighetenes Oppland



